DER SEMINAR Talk+

Einsteiger-Guide in 14 Schritten oder weniger

(Weitere Informationen unter: www.der-seminar.de/hilfe)



https://www.der-seminar.de/hilfe

1., PC VORBEREITEN 2. LINK OFFNEN

= Haben Sie ein Mikrofon?* = Sie erhalten vom Veranstalter einen Hyperlink,

= Haben Sie eine Webcam?* bspw. nach diesem Muster:

u Empfehlung: Benutzen Sle ein Headset oder Kopfhérer https_//ta]]g_p]us der-seminar. Com/b/mus_ter_bsp
(das verhindert Stérgerausche oder Feedbackschleifen)

= Sie klicken den Link.

= Wir empfehlen, dass Sie folgende Browser fiir Talk+
verwenden:

= Mozilla Firefox (Download hier), weiter ab S. 3

= Google Chrome (Download hier), weiter ab S. 8

*(DER SEMINAR hilft Thnen gern bei der Auswahl;
kontaktieren Sie uns: info@der-seminar.de)


https://talkplus.der-seminar.com/b/mus-ter-bsp
https://www.mozilla.org/de/firefox/new/
https://www.google.com/intl/de_de/chrome/

3. FIREFOX: NAMEN EINTRAGEN 4. FIREFOX: KONFERENZ BEITRETEN

= Sie haben den Link geklickt und die Ubersicht-Seite = Sie werden gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten
ladt. mochten und kénnen auswahlen:

= Das kann einen Moment dauern = U Mit Mikrofon (weiter ab S. 4, Punkt 5)
) . ) = ¢ Nur zuhoéren (weiter ab S. 4, Punkt 6)
= Sie geben Ihren gewiinschten Benutzernamen ein

= Per Telefon (weiter ab S. 5, Punkt 6a)

DER SEMINARQ) | Eiiogaen | | Registreren |

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

M DERSEMINAR Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —




5. FIREFOX: MIT MIKROFON BEITRETEN 6. FIREFOX: NUR ZUHOREN

= Sie miissen Ihrem Browser den Zugriff erlauben = Sie kénnen auch ohne Mikrofon beitreten

= Ggf. haben Sie mehrere Mikrofone zur Auswahl (wenn = Sie sind sofort eingeloggt, konnen aber nicht sprechen,
mehrere an Threm PC angeschlossen sind) sondern nur zuhoéren.

= Wahlen Sie dann aus der Liste Ihren Mikrofon-Favoriten, = Wenn Sie sprechen mdéchten, miissen Sie
dann weiter mit Punkt 7 1. ,,Audio beenden*-Button klicken

s:fftalkplus.der-seminar.com/html5client/join?sessionToken=mc

Soll talkplus.der-seminar.com auf lhr Mikrofon
zugreifen dirfen?

Zugriff auf folgendes Mikrofon erlauben:

2. ,,Audio starten*“-Button klicken, dann weiter mit Punkt 7

M Entscheidung merken

Erlauben Micht erlauben

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben

Sie miissen Zugriff auf Ihre Mediengeriite erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kiinnen.




6A. MIT TELEFON EINWAHLEN

= Sie miissen sich wie gewohnt fiir die TALK+ Konferenz Wi midicitan Sio der Konfaran boltraton?
anmelden
= Sie sehen schon beim Betreten des Konferenzraums eine \O/ ﬂ

Option “Per Telefon teilnehmen”.

Mit Mikrofon Nur zuhdren

= Schritt 1: Den Button "Mit dem Telefon teilnehmen" klicken Mit dem Telefon teilnehmen —

= Schritt 2: Anrufen und PIN eingeben

= Variante fiir Schritt 1+2: Im offentlichen Chat wird die
Telefoneinwahl als Option mit angeboten.

Mit dem Telefon teilnehmen

Anrufen

= TIPP: Driicken Sie die Ziffer ,,0* auf IThrem Nummernfeld,
um sich stumm bzw. freizuschalten.

0211-54248404

und geben Sie die Konferenz-PIN ein:

Tipp: Driicken Sie die '0’ Taste lhres Telefons, um sich stumm bzw. freizuschalten.




1, FIREFOX: MIKROFON TESTEN 8. FIREFOX: ECHOTEST

= Sie werden automatisch mit dem Echotest verbunden = Sie sollten sich beim Echotest selbst horen (Bild 2).

(Bild 1) = Wenn alles klappt, dann ,,Ja‘“-Button klicken

= Wenn nicht, dann ,,Nein‘-Button klicken und im Fenster
,<Audioeinstellungen andern* Ihr Mikrofon und
Lautsprecher anpassen (Bild 3).

X

Audioeinstellungen dndern
Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

Ve rbl nde Zum EChOtESt e sich selbst? Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe |hres Mikrofons

zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

standardeinstellung - Kopfhorermikrofon (Pl | Standardeinstellung - Kopfharer (Plantrenics

Test your speaker volume [, Testton abspielen

Zuriick Emneut versuchen




9. FIREFOX: WEBCAM FREIGEBEN

Sie stellen die Kamera ein (falls Sie mehrere haben) und

1. Sie wahlen den ,,Webcam freigeben“-Button aus
justieren die Qualitat (wir empfehlen Low oder Medium)

Webcam freigeben

Webcameinstellungen

Kamera
HP Wide Vision HD Camera (05¢8:03bc)

2. Sie erlauben, dass Ihr Browser die Kamera verwenden
darf (muss ggf. mehrfach getan werden) Quatitat
Medium quality

v

U &Em der-seminar.com

Soll talkplus.der-seminar.com auf |hre Kamera

‘ zugreifen dirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:

HP Wide Visicn HD Camera ~

4. Zum Schluss klicken Sie auf ,,Freigabe starten®.

M Entscheid ung merken

Erlauben Micht erlauben




3. CHROME: NAMEN EINTRAGEN 4. CHROME: KONFERENZ BEITRETEN

= Sie haben den Link geklickt und die Ubersicht-Seite = Sie werden gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten
ladt. mochten und kénnen auswahlen:

= Das kann einen Moment dauern = U Mit Mikrofon (weiter ab S. 4, Punkt 5)
) . ) = ¢ Nur zuhoéren (weiter ab S. 4, Punkt 6)
= Sie geben Ihren gewiinschten Benutzernamen ein

= Per Telefon (weiter ab S. 5, Punkt 6a)

DER SEMINARQ) | Eiiogaen | | Registreren |

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

M DERSEMINAR Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —




3. CHROME: MIT MIKROFON BEITRETEN 6. CHROME: NUR ZUHOREN

= Sie miissen Ihrem Browser den Zugriff erlauben = Sie kénnen auch ohne Mikrofon beitreten

= Ggf. haben Sie mehrere Mikrofone zur Auswahl (wenn = Sie sind sofort eingeloggt, konnen aber nicht sprechen,
mehrere an Threm PC angeschlossen sind) sondern nur zuhoéren.

= Wahlen Sie dann aus der Liste Ihren Mikrofon-Favoriten, = Wenn Sie sprechen méchten, miissen Sie
dann weiter mit Punkt 7 1. ,,Audio beenden*-Button klicken
B talkplus.der-seminar.com/html5client/join?sessionToken=zlpki3tgenrfjyes ﬂ

talkplus.der-seminar.com machte:

A, Mikrofon verwenden
2. ,,Audio starten“-Button klicken, dann weiter mit Punkt 7

Zulassen Blockieren

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben




6A. MIT TELEFON EINWAHLEN

= Sie miissen sich wie gewohnt fiir die TALK+ Konferenz
anmelden

= Sie sehen schon beim Betreten des Konferenzraums eine
Option “Per Telefon teilnehmen”.

= Schritt 1: Den Button "Mit dem Telefon teilnehmen" klicken
= Schritt 2: Anrufen und PIN eingeben

= Variante fiir Schritt 1+2: Im offentlichen Chat wird die
Telefoneinwahl als Option mit angeboten.

= TIPP: Driicken Sie die Ziffer ,,0* auf IThrem Nummernfeld,
um sich stumm bzw. freizuschalten.

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

O O

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —

Mit dem Telefon teilnehmen

Anrufen

0211-54248404

und geben Sie die Konferenz-PIN ein:

Tipp: Driicken Sie die '0’ Taste lhres Telefons, um sich stumm bzw. freizuschalten.
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7, CHROME: MIKROFON TESTEN 8. CHROME: ECHOTEST

= Sie werden automatisch mit dem Echotest verbunden = Sie sollten sich beim Echotest selbst horen.
= Wenn alles klappt, dann ,,Ja*-Button klicken

= Wenn nicht, dann ,,Nein‘-Button klicken und im Fenster
,<Audioeinstellungen andern* Ihr Mikrofon und
Lautsprecher anpassen.

X

Audioeinstellungen dndern
Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

Ve rbl nde Zum EChOtESt e sich selbst? Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe |hres Mikrofons

zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

standardeinstellung - Kopfhorermikrofon (Pl | Standardeinstellung - Kopfharer (Plantrenics

Test your speaker volume [, Testton abspielen

Zuriick Emneut versuchen
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9. CHROME: WEBCAM FREIGEBEN

l. Sie wéhlen den ,,Webcam freigeben‘‘-Button aus 3. Sie stellen die Kamera ein (falls Sie mehrere haben) und

justieren die Qualitat (wir empfehlen Low oder Medium)

Webcameinstellungen

2. Sie erlauben, dass Ihr Browser die Kamera verwenden B

HP Wide Vision HD Camera (05¢8:03bc)
darf (muss ggf. mehrfach getan werden) Quatitat

Medium quality

talkplus.der-seminar.com maochte:

B |hre Kamera verwenden

4. Zum Schluss klicken Sie auf ,,Freigabe starten®.

Fulassen Blockieren




10. RAUM KENNENLERNEN

= Ein Konferenzraum besteht aus 3 Spalten und 3 Bereichen

Teilnehmerliste Chat Prasentation

/

NACHRICHTEN Sffenticher chat DERTest | (@ Autzeichnur

Ofenticher Chat

Hallo und willkommen im Raum DER Test!
NomzEN

U Talk+ kennenzulernen, haben wir
Geteite Notizen "

arze Tutori
TENERMER ) L Zum Sprechenbite das Tlfonsymbel WILLKOMMEN BEI TALK+ DER SEMlNARo
‘ﬂ)mssmmmey e e e oh 4 DiE PREMIUM-KONFERENZPLATTFORM VON DER SEMINAR = SIS
goares ikrofon ir besscre
Kangauattat

Ihr Team bei DER SEMINAR

Konferenzen Chats Webcams
O Audio ader Video feinehmen Gfentiche und private Chats.  Live mit B1d dabei,
- Videos, Bildschirme und Présentationen teilen

- Teilnehmer kénnen Emoiji-Status setzen

U jemanden zur Konferenz cinzuladen,
schicken Sie ihm diesen Lini
hitps:/talkplus.der-seminar.com/b/der-9f9-qas

Breakout-RGume

- Bis 8 Raume gesondert von der Hauptkonferenz

- Timer mit Countdown einstellen

-~ Personen zufdillig oder geziell den Réumen
ordnen

Audio Status setzen
Mikrofon und Audio freischalfen.  Emaji fr den Teilnshmerstatus.

Miteinander arbeiten

- Aufzeichnungen starten und feilen

- Gemeinsam Nofizen, Zeichnungen usw.
erstellen

Breakout-RGume Bildschirm freigeben
Teinehmer gruppieren. Den eigenen Deskiop feien.

Umfragen Whiteboard

Teinehmer-Umirogen erstellen.  Gemeinsam Nofizen machen,

Spalten

Einstellungen

NACHRICHTEN

Offent

womize

GeteiteNotizen

TEILNEHMER (1)

< Offenticherchat :

Hallo und willkommen im Raum DER Test!

Um Talk+ kennenzulernen, haben
kurze Tutori

Telefonsymbol

akivieren. Einigen Browser muss dann noch der

ot
Headset oder tragbares Mikrofon fir bessere
Klangqualitit!

hr Team bei DER SEMINAR
U jemanden zur Konferenz cinzuladen,

schicken Sie ihm diesen Link:
hitps://talkplus.der-seminar.com/blder-9f9-gas

P>

DERTest

WILLKOMMEN BEI TALK+

Die PReEMIUM-KONFERENZPLATTFORM VON DER SEMINAR

Konferenzen

- Mit Audio oder Video feiinehmen

- Videos, Bildschime und Préisentationen feilen
- Teinehmer kénnen Emoji-Status sefzen

Breakout-RGume

- Bis 8 Réiume gesondert von der Haupfkonferenz

- Timer mit Countdown einstellen

- Personen zufdlig oder gezielt den Réumen
2uordnen

Miteinander arbeiten

- Aufzeichnungen starten und teilen

- Gemeinsam Nofizen, Zeichnungen usw.
erstellen

DER SEMINARQ)

Chats

Offentliche und pivate Chats.

Au

dio
Microfon und Audio fraischalten.

Breakout-RGume
Teinehmer gruppieren

Umfragen
Teinehmer Ufragen erstellen

Bereiche

Webcams
Live mit Bid dabei.

Status setzen
Emojs fir den Teinehmerstatus

Bildschirm freigeben
Den eigenen Desklop feiien.

Whiteboard

Gemeinsam Nofizen machen.

Chats Mikro, Webcam,
schreiben Bildschirm teilen



11. EINSTELLUNGEN (PERSONLICH) 12. EINSTELLUNGEN (RAUM)

= In Ihren persoénlichen Einstellungen kénnen Sie einen ®= Rechts oben finden Sie im =-Menii weitere
Status setzen, um Ihren Zustand anzuzeigen Einstellungen fiir den Konferenzraum und kénnen
Q = yrTy— > Q- o ,:m diesen nach Ende der Konferenz hieriiber verlassen.
B seue il ® hovesen P
@ @G} presEHIAR ® Hand heben

Ihr Team bei DER SEMINAR -
=) Unentschlossen

& verwirrt

@ Traurig

@ Gliicklich

'.;I_-i Daumen hoch

5% AlsVollbild
darstellen

e Einstellungen
offnen

&) Daumen runter
(i) Versionsinfo
@ Hilfe
= Tastaturkiirzel

=" AuBBerdem kann ein Administrator Sie zum Prasentator
oder Moderator machen und dann finden Sie hier weitere

[ Ausloggen

Einstellungen



i 3 i i a i SchlieBen Bestiti,
Sie wahlen eine Datei aus  Prasentation -
Als Prisentator in BigBlueButton haben Sie die Maglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien

.. 1.
13. PRASENTATIONEN HOCHLADEN (PowerPoint, PDF, S

. Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.
_ / ) . OpenOffice ...)
= Wenn Sie zum Prasentator ernannt wurden, kénnen Sie D G oot ©

Prasentationen oder Videos hochladen. AR '

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

= Dazu klicken Sie einfach auf den +-Button

- Pemsonen wfdlig oder gezielt den RGumen
zuordnen

Miteinander arbeiten

2. Sie klicken auf den Prasentation setiifien
- Aufzeichnungen starten und teilen
- Gemeinsom?«cﬁzen. Zeichnungen usw. ,,HOCh]_aden“-Bu‘t‘ton

erslellen Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien

hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

[ [T defautt.pdf

D DER SEMINAR Talk+Guide.pptx Bereit zum Hochladen... @

Folie 1

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

'
'
'
'
'
'
- Personen zufdlig oder gezielt den RGumen !
zuordnen !

'

'

'

Miteinander arbeiten
= Aufzeichnungen starten und teilen

= Gemeinsam Nofizen, Zeichnungen usw,
enstellen

3. Das System konvertiert Présentation
die Datei automatiSCh Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien

hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitdt. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

[ T defautt.paf

[} DER SEMINAR Talk+Guide.pptx Konwertiere Datei...

= Umfrage starten

CJ Présentation hochladen

[k Externes Video teilen Folie 1



1. Sie fiigen eine Video-URL
14. VIDEOS TEILEN ein (bspw. von YouTube)

Externes Video teilen

Externe Video-URL

= Wenn Sie zum Prasentator sind, konnen Sie auch Videos
hochladen.

fzeichnung enthalten sein. Youtube, Vimeo, Instructure

= Dazu klicken Sie einfach auf den +-Button und dann auf
,ExternesVideo teilen*

et o 2. Sie klicken auf den
- :li;:gz:: ifdlig oder gezielf den RGumen »

,Neues Video teilen*-

Miteinander arbeiten

- Aufzeichnungen starten und teilen

- Gemeinsam Nofizen, Zeichnungen usw, Bu‘t‘ton Externe Video-URL
erstellen

Externes Video teilen

https://youtu.be/9d1577-L8tY

- Personen zufdlig oder gezielt den Réumen
zuordnen

Miteinander arbeiten

- Aufzeichnungen starten und teilen . . .
- Gemewnsclnm Mofizen, Zeichnungen usw, 3 Da.S VldeO erd fur a.].].e
entelen

automatisch abgespielt

= Umfrage starten

CJ Présentation hochladen

[k Externes Video teilen Folie 1




NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1)

% DER SEMINAR (Sie)
(2]

2

FERTIG! VIEL SPA3 MIT TALK+

< Offentlicher Chat

Hallo und willkommen im Raum DER Test!

Um Talk+ kennenzulernen, haben wir einige
kurze Tutorial-Videos erstellt.

Zum Sprechen bitte das Telefonsymbol
aktivieren. Einigen Browser muss dann noch der
Zugriff erlaubt werden. Wir empfehlen ein
Headset oder tragbares Mikrofon fiir bessere
Klanggualitat!

Ihr Team bei DER SEMINAR

Umj zur
schicken Sie ihm diesen Link:
hitps://talkplus.der-seminar.com/bfder-9f9-qas

0 ©

WILLKOMMEN BEI TALK+

DIE PREM KONFERENZPLATT

Konferenzen

Mit Audio oder Video teilnehmen

DER Test

Videos, Bildschirme und Présentationen teilen

Teilnehmer kénnen Emoji-Status setzen

Breakout-RGume

Bis 8 R&ume gesondert von der Hauptkonferenz

Timer mit Countdown einstellen

Personen zufdliig oder gezielt den Raumen

zuordnen

Miteinander arbeiten

Aufzeichnungen starten und teilen
Gemeinsam Notizen, Zeichnungen usw.
erstellen

DER SEMINAR

Folie 1

hnung starten

DER SEMINAR Q)

Chats

Offentliche und private Chats.

Audio

Mikrofon und Audio freischalten.

Breakout-RGume
Teilnehmer gruppieren.

Umfragen
Teilnehmer-Umfragen erstellen,

v 2

Webcams
Live mit Bild dabei.

©

Status setzen
Emojis fUr den Teilnehmerstatus.

@

Bildschirm freigeben
Den eigenen Deskfop teilen.

Whiteboard

Gemeinsam Notizen machen.
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